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GHIDUL SOLICITANTULUI

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE ONLINE A FORMULARULUI DE SOLICITARE A
FINANTARILOR NERAMBURSABILE PENTRU PROGRAME CULTURALE

SESIUNEA 2019-2020

Acest ghid cuprinde numai instructiuni generale de utilizare a aplicatiei online pentru
inscrierea de PROGRAME culturale pentru perioada ianuarie 2019 — 15 noiembrie
2020 (instructiuni exclusiv de ordin tehnic). Pentru prioritatile strategice ale AFCN,
conditiile de concurs, lista documentelor de concurs, eligibilitatea solicitantilor si alte
informatii specifice referitoare la sesiunea de finantare, va rugam sa consultati
documentele specifice publicate online precum si Normele metodologice privind
organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a programelor,
proiectelor si actiunilor culturale in vederea acorddrii de finantdri nerambursabile din
Fondul Cultural National, precum si de solutionare a contestatiilor postate pe site-ul

www.afcn.ro la sectiunea Finantari - Proiecte culturale.

IMPORTANT DE AVUT iN VEDERE:

e Un operator cultural poate inscrie in concurs un singur PROGRAM cultural
multianual pe sesiune.

e O ofertd culturald NU poate fi depusd in acelasi timp si la finantdri anuale si la cele
multianuale.

® Programul cultural trebuie sa propund o serie de proiecte si activitati culturale

desfdsurate pe o perioadd de minimum 18 luni in intervalul ianuarie 2019 - 15



noiembrie 2020, care sd contribuie coerent la indeplinirea scopului si obiectivelor
propuse de programul cultural.

® Nu sunt eligibile programe care cuprind mai multe editii ale unui proiect (ex. doud
editii ale unui festival).

e Trebuie asiguratd o co-finantare de minimum 25% din bugetul proiectului; AFCN
acordd maximum 75% din bugetul propus.

e Existenta a minimum doi parteneri institutionali nationali si/sau internationali este

conditie de acordare a finantdrii.

INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE

Pentru accesul in aplicatie, folositi butonul ,Logare / Inregistrare” din partea de sus-
dreapta a site-ului. Cei aflati la prima solicitare vor inregistra un cont nou; cei care au
deja un cont il pot folosi. ATENTIE: nu se va interveni asupra proiectelor din sesiunile
anterioare.

Pentru a fi luat in considerare, programul trebuie sa fie inregistrat in sistem incepand

cu data de o1 septembrie 2018.

Pentru inregistrarea unui cont nou se vor completa: numele organizatiei si adresa de e-
mail a responsabilului de proiect dupa care apasati butonul inregistrare. Se va deschide o
pagind in care veti completa, obligatoriu, toate campurile, cu informatiile solicitate.
Pentru organizatii care au sediul in afara Romaniei, acolo unde se solicita
introducerea denumirii judetului, va rugam sa selectati din lista campul intitulat
L#Altul”. Campurile cu asterisc sunt obligatorii. ATENTIE: n cazul in care informatia
solicitata de un camp nu se aplica statutului dumneavoastrd, si cdmpul este obligatoriu
de completat, va rugam sa treceti ,nu este cazul”. Dupa activare contul poate fi accesat

oricand, folosind adresa de e-mail si parola.



NOTA
Intrucét pentru operativitate se va folosi formularul electronic deja existent se va citi

PROGRAM CULTURAL peste tot unde apare PROIECT CULTURAL

Pentru addugare program selectati din meniul aplicatiei ,Adaugare proiecte — Adaugare

proiect cultural”, apoi urmati pasii indicati mai jos.

Pasul 1: Informatii generale proiect (program)
° Aria tematica — obligatoriu
Se va alege sectiunea Programe multianuale
e Denumirea proiectului (programului) cultural — obligatoriu;
Nu se va accepta introducerea unei denumiri deja inregistrate in sesiunile
anterioare.
Se va selecta, dupa caz:
- proiect nou
- proiect reinnoit
e Locul desfasurdrii proiectului cultural — obligatoriu
e Sediul social al entitatii care solicitd finantare - obligatoriu
e Mentionati daca (se va bifa optiunea corespunzatoare):
- Solicitati pentru prima data o finantare nerambursabila de la AFCN
- odaonu
- Ati primit si decontat in bune conditii o finantare nerambursabila de la
AFCN?
- odaonu
e Exclusiv pentru institutiile publice: proiectul (programul) propus pentru
finantare face parte din programul minimal finantat prin bugetul statului?

- nodaonu



Informatiile introduse in sistem pana in acest moment se stocheaza DOAR prin apasarea
butonului SALVEAZA.
Necompletarea informatiilor de la Pasul 1 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

Pasul 2: Date generale despre proiectul (programul) cultural

1. Planul de activitati al proiectului (programului) cultural

Vd rugdm sd realizati, succint, planul de activitdtiin ordine cronologica.

Intrucat graficul accesibil in formular nu permite desfdsurarea pe mai mult de 12 luni se va
ldsa necompletat. In locul acestuia se va descdrca Graficul pentru planificarea
activitdtilor in cadrul programului multianual, (Graficul Gantt) disponibil la adresa:

http://www.afcn.ro/finantari/proiecte-culturale.html. ~ Graficul se completeazd, se

transformd in format PDF si se anexeazd la Pasul 4 ,,Alte documente relevante pentru

proiect (program)”.

2. Parteneri si asociati

a) Prezentati organizatiile/institutiile partenere si contributia lor in proiect (program)
Partener 1: (multiplicati acest tabel pentru fiecare partener). Anexati o declaratie de
parteneriat conform precizarilor din Anexa 3.

b) Mentionati, daca este cazul, implicarea altor organizatii sau institutii (colaboratori,
asociati).

NOTA: Implicarea a minimum doi parteneri institutionali nationali si/sau

internationali este conditie de acordare a finantarii.



3. Editii anterioare ale proiectului (programului) cultural

In cazul in care programul a mai avut editii anterioare vd rugdm sd completati denumirea
editiei/editiilor anterioare, anul si atasati un fisier cu informatii relevante (pdf sau jpg) sau un
link la raport sau pagina de Internet.

Pentru addugarea mai multor editii, repetati procesul pentru fiecare editie in parte.

4. Solicitantul (Scurta prezentare a obiectivelor si a activitatilor solicitantului)

Experientd in derularea unor proiecte (programe) culturale. Faceti o scurtd descriere a
contextului cultural, identificand caracteristicile si oferta de servicii culturale in prezent.
Daca operatorul cultural se afla la prima solicitare de finantare, sau, desi a solicitat
finantare intr-o sesiune anterioara, nu a incarcat in aplicatia on-line documentele de
identificare ale entitatii respective, se vor incdarca urmatoarele documente: act
constitutiv, statut, certificat de inregistrare fiscala, cod unic de inregistrare (daca este

cazul), numar de ordine in registrul asociatiilor si fundatiilor.

;. Perioada de desfasurare a proiectului (programului) cultural

Selectati datele dorite din calendar.
Durata programului trebuie sa fie de minimum 18 luni.
Poate incepe cel mai devreme in luna ianuarie 2019 si se poate incheia cel tarziu in 15

noiembrie 2020.

6. Sumarul proiectului (programului) cultural

Vd rugdm sd prezentati structura programului cultural propus spre finantare, evidentiind

organicitatea si coerenta activitdatilor care-l alcatuiesc.

7. Justificarea proiectului (programului) cultural

a) Scurta descriere a contextului in care se va realiza programul cultural



Nevoile sau oportunitdtile adresate de program, justificarea nevoiifoportunitdtii pentru

realizarea programului, oferta culturald existentd, evolutia cererii de actiuni culturale etc.

b) Relevanta proiectului (programului) pentru obiectivele si prioritatile propuse de AFCN.
Adecvarea la prioritdtile definite de AFCN pentru sesiunea de finantare multianuald a

programelor culturale 2019-2020.

c) Valoarea addugata a proiectului (programului)
Mentionati aspecte care cresc relevanta programului propus: caracterul inovator, relevanta
pentru prioritdti si politici culturale locale, nationale, europene, impactul asupra organizatiei

beneficiare a finantdrii si asupra partenerilor din proiect, impactul asupra publicului etc.

8. Scop si obiective

a) Scopul proiectului (programului) cultural

b) Obiective generale si specifice ale proiectului (programului) cultural

ATENTIE! Obiectivele trebuie sa fie ,SMART"- Specifice (sa tinteasca o arie clara pentru
dezvoltare), Masurabile (cuantificate sau insotite de un indicator de progres), Accesibile
(posibil de atins cu capacitatea si resursele disponibile), Relevante (in raport cu scopul

proiectului) si definite Temporal (cu un calendar clar de indeplinire).

6. Grupuri tinta si beneficiari

a) Grupuri tinta (cuili este adresat proiectul)

b) Beneficiari

- directi (precizati categoria si numdrul beneficiarilor implicati direct in program -
participanti, public etc.);

- indirecti (categoria si numdrul estimat al celor care vor beneficia in mod indirect de

program).



q. Activitatile proiectului (programului) cultural

Descrieti activitdtile programului identificand: titlul activitdtii, perioada / durata de
desfdsurare, actiunile derulate. Pe langd activitdtile specifice, includeti activitdtile de

pregdtire, monitorizare si evaluare necesare.

10. Rezultatele si impactul proiectului (programului) cultural

a) rezultate (rezultate imediate anticipate)
b) Produsele programului cultural (ex. publicatii, CD-ROM-uri, website)

c) Impactul programului cultural (efecte scontate pe termen mediu si lung)

11. Metode de implementare a proiectului (programului) cultural

a) prezentati succint abordarea propusa prin program (metodele) si motivele pentru care
ati optat pentru aceasta abordare;

b) metode de promovare si vizibilitate (planul de comunicare - cum veti promova
evenimentele si produsele programului, cum veti asigura vizibilitatea finantatorului);

c) Mentionati riscurile / dificultatile care ar putea influenta negativ derularea programului.

Mentionati masurile de prevenire / diminuare a acestora.

12. Evaluarea proiectului (programului) cultural

Prezentati modul in care veti evalua programul si efectele acestuia. Mentionati metodele,

indicatorii si sursele de informare utilizate in acest sens.

13. Continuitatea si sustenabilitatea proiectului (programului) cultural

Prezentati succint modul in care impactul programului cultural multianual poate genera
mecanisme, procese sau produse durabile, stucturi si resurse care sd asigure multiplicarea
efectelor pozitive obtinute ca urmare a finatdrii. Aveti in vedere cd programul trebuie sd

genereze produse culturale noi, cu efecte de impact in mediul artistic si asupra publicului.



Informatiile introduse Tn sistem pana in acest moment se stocheaza DOAR prin apasarea
butonului Salveaza.
Necompletarea informatiilor de la pasul 2 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

Pasul 3: Bugetul proiectului
Vd rugdm sd completati urmdtoarele cdsute:
- Finantare nerambursabila AFCN
- Contributia proprie a solicitantului
- Alte surse: Nume institutie / organizatie (in cazul in care nu aveti alte surse, treceti
,Nu este cazul”)
Cofinantarea (contributia proprie sifsau alte surse) trebuie sa fie la un nivel de
minimum 25% din valoarea totala a bugetului prezentat.
In cdsuta de total nu se introduce nimic. Acesta se calculeazd automat in momentul in care
salvati.
Se descarcd Formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli — (Anexa 2 la
Norme metodologice privind organizarea si functionarea comisiilor, procedura de selectie a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale in vederea acorddrii de finantdri
nerambursabile din Fondul Cultural National, precum si de solutionare a contestatiilor),

disponibil la adresa: http://www.afcn.ro/finantari/proiecte-culturale.html. Formularul,

disponibil in format editabil excell se completeazd, se semneazd si se stampileazd.
Documenul se scaneazd, se recomanda utilizarea unei rezolutii de 100 dpi, color (pentru a se
mentine vizibild stampila), format jpg sau pdf, dupd care se anexeazd la Pasul 3.

» Avand in vedere faptul cd Formularul de buget are 3 pagini, se va atasa o arhiva .rar sau

.zip care va cuprinde paginile semnate si stampilate.



Informatiile introduse Tn sistem pana in acest moment se stocheaza DOAR prin apdsarea
butonului SALVEAZA.
Necompletarea informatiilor de la pasul 3 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

Pasul 4: Alte informatii relevante

® CV-urile membrilor echipei de proiect (program) - obligatoriu

Se completeazd campurile cu numele organizatiei din care face parte fiecare membru al

echipei de program, numele si functia, apoi se scaneazd si se anexeazd biografiile echipei de

organizare si ale artistilor / creatorilor in format narativ. Fiecare CV trebuie insotit de

acordul persoanei respective pentru participarea la implementarea proiectului cultural

propus spre finantare (de ex.: corespondentd datatd, acord scris si datat, CV semnat si

datat etc.).

e Alte documente relevante pentru proiect (program)

Se introduce numele documentului si apoi se anexeazad fisierele scanate.

Se incarcd documentele care au stat la baza fundamentidrii bugetului (ofertele de pret
pentru materiale si/sau prestari servicii care au fost luate in considerare la alcatuirea
bugetului).

Seincarcd graficul GANTT pentru planificarea activitdtilor programului.

® Raportul de activitate al solicitantului pe ultimul an - obligatoriu

Se anexeazad raportul de activitate pentru ultimul an, scanat. Pentru solicitantii care au
derulat activitdti pe o perioadd de timp mai scurtd de 1 an, se depune un raport de activitate
pentru perioada respectivd. Se prezintd numai capitolele din raport care sunt relevante

pentru  solicitarea  unei  finantdri. NU SUNT ACCEPTATE RAPORTARI

FINANCIARE/BILANTURI ANUALE DEPUSE LA ANAF, BALANTE LUNARE SAU ALTE
9




DOCUMENTE CARE NU AU LAGATURA CU ACTIVITATEA CULTURALA A

SOLICITANTULUL.

e Declaratie pe propria raspundere - obligatorie

Se descarcd fisierul Declaratie pe propria  rdspundere de la adresa

http://www.afcn.ro/finantari/proiecte-culturale.html, se completeazd, se semneazd si se

stampileazd. Documentul se scaneazd si se anexeazd la Pasul 4. Este recomandabil ca

scanarea sd se realizeze la o rezolutie de 100 dpi, color, format jpg.

Informatiile introduse Tn sistem pana in acest moment se stocheaza DOAR prin apdsarea

butonului SALVEAZA.

Necompletarea informatiilor de la pasul 4 conduce la respingerea dosarului la etapa de

conformitate administrativd.

ATENTIE!

Incheierea unei sesiuni de lucru sau iesirea din pagina unui pas de completare férd
apdsarea butonului SALVEAZA duce la pierderea informatiilor addugate in sesiunea
respectivd.

Nerespectarea recomanddrilor tehnice si a rezolutiei documentelor poate avea drept
consecintd imposibilitatea incdrcarii lor in formular si blocarea sesiunii de lucru.

Vd recomanddm sd realizati o copie tipdritd a proiectului in momentul in care ati
terminat incdrcarea informatiilor. In momentul tipdririi se imprimd automat data si ora

sistemului si este evidentiata existenta materialelor atasate.
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